Základná škola s materskou školou Senohrad,

962 43 Senohrad

V N Ú T O R N Ý   P O R I A D O K

ŠKOLSKÉHO KLUBU  DETÍ
Senohrad, január 2012
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1.Všeobecné ustanovenia: 
a) Školský klub detí (ďalej len ŠKD) je súčasťou školy. V ŠKD je prevádzková doba schválená riaditeľom školy. 

b) ŠKD podľa Zákona č. 245/2008 Z. z. o výchove a vzdelávaní (školský zákon) a o zmene a doplnení niektorých zákonov, zabezpečuje pre deti, ktoré plnia povinnú školskú dochádzku na základnej škole, nenáročnú záujmovú činnosť podľa výchovného programu školského zariadenia zameranú na ich prípravu na vyučovanie a na uspokojovanie a rozvíjanie ich záujmov v čase mimo vyučovania a v čase školských prázdnin. 

c) Jedna hodina výchovnej práce trvá 60 minút. 

d) Zriaďovateľ - obec určuje počet oddelení podľa počtu prihlásených žiakov na pravidelnú  dochádzku. 

e.) Počet detí v oddeleniach pre žiakov so špeciálnymi výchovno-vzdelávacími potrebami je   rovnaký ako v triedach, v ktorých sa vzdelávajú. 

f.)  ŠKD sa spolupodieľa na podujatiach ZŠ organizujú mimo triednu a mimoškolskú činnosť.
g.)  Vychovávateľka musí zachovávať mlčanlivosť a chrániť pred zneužitím osobné údaje získané  o dieťati a jeho zákonnom zástupcovi alebo ďalšie informácie s ktorými prišla do styku pri výkone svojej činnosti. 

h.)  Chráni a rešpektuje práva dieťaťa. 

2.  Riadenie a organizácia ŠKD

a) ŠKD je zariadenie s poldennou starostlivosťou.

b) Školský klub detí riadi zástupca riaditeľa školy a riaditeľ školy.

c) Výchovno-vzdelávaciu oblasť organizuje  vychovávateľ.

d) Zriaďovateľ - obec určuje počet oddelení podľa počtu prihlásených detí na pravidelnú dochádzku.

e) V oddelení ŠKD môže byť zapísaných najviac 25 trvalo dochádzajúcich detí na celý čas pobytu v ŠKD.

f) ŠKD je určený pre deti 1. až 4. ročníka, dochádzajúce deti a výnimočne sú zaradení aj žiaci 5. ročníka
g) Ranný klub je zriadený pre dochádzajúce deti.
3. Prevádzka ŠKD

a) Školský klub je v prevádzke spravidla celý školský rok, okrem dní pracovného pokoja a štátnych sviatkov denne od 6.45 hod. do 7.45 – Ranný klub

                                                
 od 12.30 hod. do16.00 hod. - ŠKD
b) Počas školských prázdnin je prevádzka v ŠKD, ak sa prihlási najmenej 15 detí.

c) ŠKD sa riadi režimom dňa, ktorý je súčasťou vnútorného poriadku ŠKD.

d) Výchovno- vzdelávacie činnosti sú vykonávané podľa Výchovného programu
 4.   Zaraďovanie detí do ŠKD   


a) Deti sa do ŠKD zaraďujú vždy na jeden školský rok, na základe písomnej prihlášky podanej zákonnými zástupcami.

b) O zaradení do ŠKD rozhoduje riaditeľ školy.

c) Do ŠKD sa prednostne zaraďujú deti na pravidelnú dochádzku, ktorých rodičia sú zamestnaní.

d) Zaraďujú sa do oddelení podľa veku a do záujmových útvarov podľa osobného záujmu o jednotlivé činnosti.

e) Mesačný poplatok je potrebné uhradiť vždy do 10.dňa príslušného kalendárneho mesiaca, ktorý predchádza kalendárnemu mesiacu, za ktorý sa príspevok uhrádza. 

f) Po predložení písomnej žiadosti zákonného zástupcu a predložení dokladu o poberaní dávok v hmotnej núdzi môže starostka obce - zriaďovateľ znížiť alebo odpustiť príspevok.  

g) Dieťa z ŠKD odhlasuje zákonný zástupca na základe písomnej žiadosti o ukončení dochádzky dieťaťa do ŠKD. 

h) Do oddelenia môžu byť prijaté najviac tri deti so ŠVVP, pričom za každé dieťa so ŠVVP sa znižuje ich počet v oddelení o dve. 

 5.   Výchovno – vydelávacia oblasť

a) Výchovno-vzdelávacia oblasť v ŠKD je zameraná na oblasť oddychového, rekreačného a záujmového charakteru a na prípravu na vyučovanie, ktorá sa uskutočňuje v oddeleniach ŠKD.

b) Záujmová oblasť sa uskutočňuje spravidla v záujmových útvaroch príležitostného, krátkodobého charakteru.

c) V oblasti rekreačného charakteru – vychádzkami, športom a cvičením umožniť deťom čo najviac voľného času stráviť pohybom na čerstvom vzduchu a takto sa starať o dobrý telesný rozvoj detí.

d) V čase určenom na prípravu na vyučovanie si deti podľa pokynov starostlivo vypracujú úlohy, opakujú si  učivo väčšinou formou didaktických hier, riešením zábavných úloh – doplňovačky, tajničky, ...  

e) Na záujmovú a rekreačnú oblasť v ŠKD sa môže využívať aj školské ihrisko, telocvičňa a iné objekty školy.

 6.   Dochádzka detí 
a) Rozsah dennej dochádzky, spôsob odchodu detí, prípadne záujmovú oblasť mimo ŠKD uvedú rodičia na zápisnom lístku. Prípadné zmeny v dochádzke a spôsobe odchodu oznamujú rodičia písomne.

b) Aby sa nenarúšala výchovno-vzdelávacia oblasť, dieťa môže byť /ak to nie je na        zápisnom lístku uvedené/ z ŠKD uvoľnené len na základe písomného oznámenia rodičov po naobedovaní.

c) Dieťa možno v priebehu školského roka prihlásiť a odhlásiť z ŠKD vždy 3 dni pred ukončením mesiaca.

 d.)Odchod z ŠKD v sprievode cudzej osoby bude umožnení len na základe písomnej žiadosti rodičov.

 e.)Odchod detí z ŠKD s osobou mladšou ako 18 rokov, len na základe písomnej žiadosti rodičov a na ich vlastnú zodpovednosť

f)Zmeny v dochádzke budú akceptované len na základe písomnej žiadosti rodičov

 7.  Starostlivosť o zdravie a bezpečnosť detí

a) Za bezpečnosť detí počas ich celého pobytu v ŠKD zodpovedá príslušná p.  vychovávateľka.

b) Prechod detí do ŠJ v rámci školy zabezpečuje vychovávateľka.

c) Počas konania popoludňajšieho vyučovania – nepovinných predmetov i náboženstva, vyučujúci preberajúci detí od vychovávateľky do svojej zodpovednosti a po skončení podľa dohody s rodičmi,  dieťa uvoľňujú domov, alebo odovzdávajú vychovávateľke.

d) Pri hrách a iných činnostiach je vychovávateľka povinná poučiť deti o bezpečnosti.

e) Pri činnostiach organizovaných mimo objektu ŠKD môže mať  vychovávateľka  najviac 25 detí.

f) V prípade úrazu poskytne vychovávateľka prvú pomoc, oznámi ho vedeniu školy a napíše o ňom záznam.
g) Nosenie drahých a nebezpečných predmetov do ŠKD je zakázané.

h) Dieťa musí mať počas pobytu v ŠKD  prezuvky a hygienické vrecúško. Deti musia mať svoje osobné veci /vrchné ošatenie, prezuvky, topánky/ označené pre prípad odcudzenia.

i) Straty z priestorov ŠKD u poisteného dieťaťa vybavuje vychovávateľka v spolupráci s rodičmi a vedením školy.

j) Pri vychádzkach, výletoch a iných podujatiach mimo objektu ŠKD zodpovedá za deti vychovávateľka až do ich rozchodu pred objektom  ŠKD.

k) Z miesta konania môže byť dieťa uvoľnené len na základe písomného súhlasu  rodičov.
l) Ak zistí vychovávateľka u dieťaťa nevoľnosť, prípadne teplotu upovedomí o tom  rodičov.

 8.   Príspevok na úhradu za pobyt dieťaťa v ŠKD

a) Príspevok na úhradu za pobyt dieťaťa v ŠKD je 4 € mesačne na jedno dieťa.
b) Príspevok na úhradu za pobyt dieťaťa v ŠKD uhrádza zákonný zástupca v mesiaci vždy do desiateho v mesiaci.

c) Poplatok sa platí nezávisle od času a počtu dní, ktoré dieťa strávi v ŠKD.

d) Ak rodič odhlási dieťa z ŠKD v priebehu mesiaca, nemá nárok na vrátenie poplatku.

e) Spôsob úhrady za pobyt dieťaťa v ŠK sa uskutočňuje nasledovne : 

- vychovávateľka ŠKD vyberie od zákonného zástupcu stanovený poplatok, a  odovzdá celú sumu aj so zoznamom detí ekonómke školy, ktorá peniaze poukáže na účet školy. 

f.) Pokiaľ zákonný zástupca neuhradí stanovený príspevok za pobyt dieťaťa v ŠKD   a boli využité všetky primerane dostupné spôsoby na zabezpečenie úhrady, rozhodne vedenie školy a ŠKD o vyradení  z klubu.

 9. Dodržiavanie zásad v školskej jedálni

a) Súčasťou výchovno-vzdelávacej činnosti je aj stravovanie detí. Deti prichádzajú do jedálne čistí, slušne sa správajú a správne stolujú. Polievku im naberá vychovávateľka. Po skončení obeda celé oddelenie odchádza z jedálne spoločne v sprievode vychovávateľky. 

b) Bez dohľadu nesmie ponechať ani deti, ktoré sa nestravujú v ŠJ, 

c) Prihlasovanie a odhlasovanie z obeda, si zaobstaráva dieťa alebo jeho zákonný zástupca. 

d) Vychovávateľka dbá na dodržiavanie pitného režimu. Tekutiny si deti nosia samé. 

e) Dohodou s ostatnými pedagog. pracovníkmi určuje priestor stolovania pre deti svojho oddelenia. 

f) Vstup rodičov do ŠJ je zakázaný. 

       10. Práva a povinnosti detí 
a)  Dieťa má právo navštevovať ŠKD. 

b) Oboznámiť sa a dodržiavať školský poriadok školy a ďalšie vnútorné predpisy školy a ŠKD. 

c) Má právo na slobodnú voľbu krúžkov a činnosti v súlade so svojimi možnosťami, záujmami a záľubami v rozsahu ustanovenom výchovným programom. 

d) Dieťa má právo zúčastňovať sa všetkých činností a akcií uskutočňovaných v ŠKD. 

e) Má právo využívať priestory a zariadenia ŠKD. 

f) Má právo na ohľaduplné a taktné zaobchádzanie zo strany vychovávateľky a spolužiakov. 

g) Má právo primeraným spôsobom vyjadriť svoj názor, želania a pripomienky, spolupracovať na tvorbe plánu výchovno-vzdelávacej činnosti. 

h) Dieťa je povinné neobmedzovať svojím konaním práva ostatných osôb zúčastňujúcich sa výchovy a vzdelávania. 

i) Chrániť pred poškodením majetok školy alebo školského zariadenia a majetok, ktorý škola alebo školské zariadenie využíva na výchovu a vzdelávanie. 

j) Konať tak, aby neohrozoval svoje zdravie a bezpečnosť, ako aj zdravie a bezpečnosť ďalších osôb zúčastňujúcich sa na výchove a vzdelávaní.
k.)Rešpektovať pokyny zamestnancov školy alebo školského zariadenia, ktoré sú v súlade so všeobecne záväznými právnymi predpismi, vnútornými predpismi školy a dobrými mravmi. 

    l.)Počas celej výchovnej činnosti nesmie opustiť ŠKD bez dovolenia vychovávateľky. 

k) V ŠJ dodržuje zásady slušného správania sa pri spoločnom stolovaní. 

l) Dieťa je povinné šetriť a neničiť spoločné hry, stavebnice, elektroniku a vybavenie v herni  

m) Nerešpektovanie pokynov vychovávateľky zo strany dieťaťa, agresívne správanie sa voči spolužiakom, alebo konanie, ktorým môže ohrozovať vlastnú bezpečnosť, bezpečnosť spolužiakov, alebo pedagóga, môžu mať za následok vylúčenie dieťaťa z niektorých činností ŠKD alebo zo ŠKD, najmä ak by tým mala byť zaistená jeho bezpečnosť alebo bezpečnosť iných detí. 

n) O vylúčení dieťaťa z ŠKD rozhodne riaditeľ školy po predchádzajúcej konzultácii v pedagogickej rade. 

o) Dieťa môže požiť mobilný telefón so súhlasom vychovávateľky, inak ho má vypnutý a uložený v taške. 

p)  Zákonný zástupca sa má preukázateľným spôsobom oboznámiť so školským poriadkom školy a ŠKD. 

q) Rodič alebo zákonný zástupca má právo byť informovaný o školských službách, zoznamovať sa s plánom činnosti ŠKD, spolupracovať a zúčastňovať sa príležitostných akcií. 

r) Zákonný zástupca má poskytnúť vychovávateľke pred nástupom dieťaťa do ŠKD jeho osobné údaje, informácie o zákonných zástupcoch/ rodičoch/ dieťaťa a uhradiť stanovený poplatok. 

s) Vychovávateľka uvoľní dieťa z ŠKD v prípade, že ide o iný, ako je dohodnutý spôsob odchodu, na základe predchádzajúceho písomného oznámenia zák. zástupcu. 

t) Dieťa môže byť uvoľnené v mimoriadnych situáciách z ŠKD aj na základe telefonické požiadanie rodiča..
u) Rozsah dennej dochádzky dieťaťa prijatého do klubu a spôsob jeho odchodu sa uvedie v osobnom spise dieťaťa. 

v) V prípade zmeny dohodnutého termínu odchodu zo školy predložiť doklad o zmene podpísaný rodičom. Písomne vyznačiť, či dieťa bude odchádzať zo školy samostatne, alebo v sprievode inej oprávnenej osoby. 

w) Rodičia informuje vychovávateľku o účasti dieťaťa v nepovinných, voliteľných predmetoch alebo záujmových krúžkoch, na ktoré je potrebné jeho uvoľnenie z ŠKD. V prípade, že ide o činnosti organizované mimo školy, musí byť vyžiadanie o uvoľnenie dieťaťa na takéto činnosti dohodnuté písomne s podpisom rodiča. 

x) Zákonný zástupca dieťaťa zodpovedá za škody, ktoré jeho dieťa spôsobilo zjavným porušením alebo ignorovaním školského poriadku, hrubým porušením disciplíny, alebo nerešpektovaním usmernení vydaných vychovávateľkou ŠKD. 

y) Zákonný zástupca dieťaťa má svojim konaním podporovať jednotu výchovného pôsobenia školy a rodiny. 
7. Záverečné ustanovenia: 
a)  Dodržiavanie školského poriadku je záväzné pre všetky deti zapísané do ŠKD. 

b)  Za vzorné správanie, za vzorné plnenie povinností alebo za statočný čin možno dieťaťu udeliť pochvalu alebo iné ocenenie. 

c)  Za jeho porušovanie nesie dieťa osobnú zodpovednosť. 

d)  Písomné napomenutie vychovávateľkou sa môže udeliť za menej závažné porušovanie vnútorného poriadku ŠKD, aj po častých verbálnych upozorneniach. 

e)  Pokarhanie vychovávateľkou a písomné oznámenie rodičom/ zákonným zástupcom sa môže udeliť za používanie vulgárnych výrazov alebo hrubého správania sa voči deťom, obťažovanie a šikanovanie, za nerešpektovanie pokynov vychovávateľa, či iného zamestnanca školy. 

f)  Za opakované a závažné porušovanie školského poriadku ŠKD a BOZ môže po prerokovaní na pedagogickej porade riaditeľ školy vylúčiť dieťa z ŠKD. 

g) Podkladom na spracovanie školského poriadku boli použité tieto právne predpisy: 
· Zákon č. 245/2008 Z. z. o výchove a vzdelávaní (školský zákon) a o zmene a doplnení niektorých zákonov v znení neskorších predpisov. 

· Vyhláška Ministerstva školstva SR č. 306/2009 Z. z. o školskom klube detí, školskom stredisku záujmovej činnosti, centre voľného času, školskom hospodárstve a stredisku odbornej praxe. 

· Zákon NR SR č. 317/2009 Z. z. o pedagogických zamestnancoch a odborných zamestnancoch a o zmene a doplnení niektorých zákonov.
V Senohrade , dňa : 31.1.2012

Vypracovala vychovávateľka Jana Kečkárová
